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附「核發英文戶籍謄本作業要點」

核發英文戶籍謄本作業要點

一、為加強便民服務，便利民眾申領英文戶籍謄本，特訂定本作業要點。

二、英文戶籍謄本種類如下：

（一）現戶之全戶（部分）戶籍謄本：指現住戶戶內全部（部分）人口之戶籍登記資料。

（二）電腦化後除戶之全戶（部分）戶籍謄本：指民國八十六年十月戶籍資料電腦化後

，曾在該行政區設有戶籍，因全戶戶籍遷出、戶長死亡、變更戶長或戶政事務所

依規定換登之原舊有全戶（部分）戶籍登記資料。

（三）電腦化前除戶之全戶（部分）戶籍謄本，自民國九十四年七月一日起核發。

三、申請資格及繳交證明文件：

（一）親自申請：

１、當事人（未成年由法定代理人申請）應備齊本人及關係人等（如配偶、父母、養父

母、子女及戶長）之中華民國護照或載有英文姓名之文件（護照基本資料頁及相關

證件須留存影本）及本人國民身分證、印章及規費申辦。

前項載有英文姓名之文件如下：

（１）我國政府核發之英文身分證明或正式文件。

　　　　（２）外國政府核發之英文身分證明或正式文件。

　　　　（３）國內外醫院核發載有英文姓名之出生證明。

　　　　（４）公、私立學校製發載有英文姓名之證書。

　　　　（５）經政府機關登記有案之僑團、僑社核發載有英文姓名之證明書。

　　２、申請人無法提具中華民國護照或載有英文姓名之文件，依中文譯音使用原則由申請

　　　　人自行於申請表（如附件一）上填寫資料。

　　（二）委託申請：

　　１、委託人應填具委託書並簽名（蓋章）。受託人應持憑其本人之國民身分證、印章及

　　　　委託書代為申辦。

　　２、委託書在國外作成者應經我駐外使領館、代表處、辦事處或其他外交部授權機構認

　　　　證；在大陸地區作成者應經財團法人海峽交流基金會驗證。

四、登錄英文戶籍謄本應注意事項：

　　（一）姓名之譯音：

　　１、英文姓名登打方式與護照相同，一律採用大寫英文字母，姓在前、名在後，姓之後

　　　　加逗號，名字之間加短橫線；如有外文別名，應於英文姓名後以括弧註明。

　　２、英文姓名依中文譯音使用原則，將中文姓名之國語讀音逐字音譯為英文字母。複姓

　　　　或冠夫姓之譯音，亦同。

　　３、已回復傳統姓名之原住民，其英文姓名得不區分姓、名，直接依中文音譯。

　　（二）出生地之譯音：

　　１、以申請人提憑之證明文件為主。

　　２、無提憑證明文件，由戶役政資訊系統自動顯示中英文出生地資料。

　　３、系統無對照資料者，得至內政部地政司全球資訊網（網址：http://www.land.moi.gov.tw）

　　　　線上地名譯寫系統查詢轉譯，並填註於附件一，其記載方式如下：

　　　　（１）在國內及大陸地區出生者：依出生之省、直轄市或特別行政區名稱記載。

　　　　（２）在國外出生者：記載其出生國國名。

　　（三）個人記事英譯以身分記事為原則，申請人提出其他記事英譯之需求者，亦得予以

　　　　　節錄。

　　（四）全戶動態記事僅英譯最後一筆遷徙資料。

　　（五）日期之英譯，依月、日、年（西元）之順序填寫，除月份需填註英文縮寫外，其

　　　　　餘均填寫阿拉伯數字。

　　（六）行政區域由系統自動顯示中英文資料，街路門牌由戶政人員自行輸入，其資料來

　　　　　源依各直轄市、縣（市）政府規定辦理。

　　（七）行政區域及地址：英文填寫順序依室（Room）樓（F）號（No.）棟（Building） 衖

　　　　　（Sub-alley）弄（Alley）巷（Lane）段（Sec.）街（St.）路（Rd.）鄰（Neighborhood）

　　　　　村、里（Village）區（District）鄉、鎮（Township）市（City）縣（County）省（Province）。

五、民眾得向戶籍地所在之直轄市、縣（市）政府所屬任一戶政事務所申請英文戶籍謄本，

　　申請案件應於六個工作天內核發。

六、英文戶籍謄本申請書及謄本格式如附件二。

七、核發英文戶籍謄本使用須知，由內政部編訂。

八、核發英文戶籍謄本電腦操作方式，參考戶役政資訊系統使用手冊及作業手冊規定辦理。

九、英文戶籍謄本應加蓋章戳（格式如附件三）。

十、核發英文戶籍謄本應依英文戶籍謄本規費收費標準收取規費。

附件一
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附件二

[image: image2.png]ESEEE  EEL

wan s
W w e & e
(RBEA) MR
wsew

= 3
w o m w| s
[

u

R
oo o | moE 6
" ® B . =
- * * a3
" | v e |
XL =
= C) W w = : ®





[image: image3.png]5§ @ & HOUSEHOLD REGISTRATION TRANSCRIPT

it waba 1 btz

2w
Address

FRETREAREET
Ao
o e
e ol
ccerine
o sk

TR A

T R TR D v wumher
FEE ween
TEE Do TEW oA o7 ehiTe

EE ot

T ot

T N

T

T 5 o

B v

= %

R R B
T cutifct s e s crc excapt copy of e e in e Houeehod Regites





[image: image4.png]S 8 % 4 HOUSEHOLD REGISTRATION TRANSCRIPT
Estronstold_mise [

% Amlim

S & nenemcime AT

e N

LT Dottt &% 3 st |

5 i ot

et

T nemcorvipen

F Nemcotnote

Neme o g ot

Nl g

& W

5 m

T Nemein i [Fa Dommbe |

0t i bt

(3258 puestin |G

et

N ofadgic

Nemeotmaer

e o gt

SEETT

®
Nt

R R R
This cersficate i tnse and comeet except copy of he entiesin the Housdold Regides,




[image: image5.png]# @ & HOUSEHOLD REGISTRATION TRANSCRIPT

it s L rsoldaane AL

s
Address

FRARE BT
“Nepeneol
o
ettt}
o
ot ool

T A

TR Naen T D e b

FEE waen

TEAR Dearn TER oA o7 aiiTd

EE i

T e

T e

T ermee

W E S

B

= ®

TSR REIEAN A (A8
This cerfifcte i3 e andcomret excerpt copy of e enties n he Household Regiser





[image: image6.png]% W & HOUSEHOLD REGISTRATION TRANSCRIPT

itiosiia_pbe 31 ronsidnane

L

T

T anc e

[ Dot

o e

S Dacorbn,

[ % 5 rrorid

£ ot

5 umcorne

T e

5 ancormetie

5 e ot siprve st

B e orspmee

= W

A

7 & amcin e

[ et

= e

AT Dacortin

T % 9 ot

5% s ot

7 Sncornne

T e ot shprve

5 ancormotie

v of syt b

s
T amcorpae

= K
o

RN RTR R A
“This certificae i e s corec except copy ofthe efriesin the Househld Regitr





附件三

	本除戶謄本由　　　　　　戶政事務所主任　　　簽發
This household cancellation certificate is issued by 
Director 　　　　　　　　　 
　　（District）Household Registration Office,（City）,  Taiwan, R.O.C. 
日期/Date： 
字號/File No.： 

	  本謄本由　　　　　　戶政事務所主任　　　簽發
This certificate is issued by 
Director 　　　　　　　　　 
　　（District）Household Registration Office,（City）,  Taiwan, R.O.C. 
日期/Date： 
字號/File No.： 


 ＊
上開（）處請自行更換 
區：District 

鄉、鎮：Township 
市：City 
縣：County
