◎祭祀公業土地清理要點◎

內政部民國74年4月3日台（70）內地字第11987號函訂定發布

內政部民國75年11月18日台（75）內地字第450323號函修正發布

內政部民國76年12月22日台（76）內地字第550810號函修正發布第16點條文

民國93年8月20日內授中辦地字第0930725802號令修正第20點

第1點  為清理祭祀公業土地，加強其管理與使用，特訂定本要點。

第2點  祭祀公業土地之申報，由管理人檢具左列文件，向該土地所在地之直轄市或縣（市
）政府民政機關（單位）為之。其土地分屬不同民政機關（單位）管轄者，民政機
關（單位）受理時應相互會知。

（一）申請書。

（二）沿革。

（三）派下全員系統表及現員名冊。

（四）土地清冊。

（五）派下全員戶籍謄本。

（六）土地所有權狀影印本或土地登記簿影印本。

（七）原始規約，但無原始規約者，免附。

祭祀公業如無管理人或管理人死亡、行方不明或拒不提出申報者，得由派下員過半
數推舉派下員一人，加附推舉書為之。

第3點  申報時應檢具之派下全員戶籍謄本，係指自戶籍登記開始實施後至申報時全體派下
員之戶籍謄本。

第4點  民政機關（單位）於受理申報後，應於當地市、鄉、鎮、區公所及祭祀公業土地、
祠堂、辦公處或祖墓所在地之村里辦公處公告及陳列派下全員名冊、系統表、土地
清冊三十日，並將公告文副本交由申報人於公告之日起連續刊登於當地通行報紙三
日。

第5點  祭祀公業派下員或利害關係人對公告事項有異議者，應於公告之日起二個月內以書
面向受理申報之民政機關（單位）提出。民政機關（單位）應於異議期限屆滿後將
異議書轉知申報人於二個月內申復，並將申報人之申復書繕本轉知異議人。異議人
如仍有異議，應於接到通知之翌日起二個月內向法院提起民事確認派下權之訴，並
將訴狀副本連同起訴證明送民政機關（單位）備查。

第6點  異議期限屆滿後，無人異議，或異議人於接到申復意見之翌日起二個月內，逾期未
向民政機關（單位）提出法院受理訴訟之證明者，民政機關（單位）應核發祭祀公
業派下全員證明書。其經向法院起訴者，依確定判決辦理之。

第7點  民政機關（單位）受理祭祀公業申報後，應就其所附文件予以審查。其有不符者，
應通知申報人於三十日內補正，逾期不補正者，駁回其申報。

民政機關（單位）將異議人之異議書繕本轉知申報人後，申報人未於二個月內提出
申復書者，應駁回其申報。

第8點  民政機關（單位）核發之派下全員證明書內應載明：「祭祀公業○○○派下員計有○
○○等○○人，經公告期滿，無人提出異議，特此證明。又本證明係應當事人之申
請而發給，無確定私權之效力。」

第9點  祭祀公業派下全員證明書核發後，管理人、派下員或利害關係人發現有漏列派下員
者，得檢具派下員全體過半數之同意書，敘明理由，申請民政機關（單位）公告後
更正派下全員證明書。如對該更正有異議者，應向法院提起確認派下權之訴，俟判
決確定後，再依確定判決更正派下全員證明書。

第10點 祭祀公業派下全員證明書核發後，管理人、派下員或利害關係人發現土地清冊內有
漏列或誤列土地者，得檢具土地登記簿謄本向民政機關（單位）申請更正土地清冊。
利害關係人如對該更正有異議，應向法院提起確認不動產所有權之訴，俟判決確定，
再依確定判決辦理。

第11點 祭祀公業派下全員證明書核發後，如派下員有變動者，管理人、派下員或利害關係
人應檢具（一）派下全員證明書，（二）變動部分之戶籍謄本，（三）系統表，（四）
拋棄書（無者免），（五）派下員變動名冊，（六）規約（無者免）等文件，向民政機
關（單位）申請公告三十日，無人異議後准予備查，如有異議，應比照第五點、第
六點規定程序辦理。

第12點 祭祀公業派下權之繼承或喪失，依規約定之，無規約或規約未規定者，依民事習慣
定之。

第13點 祭祀公業應設置管理人，管理公業財產及召集派下員大會。

管理人死亡或因故不召開派下員大會時，經派下全體十分之一以上連署，並報經民
政機關（單位）之許可，得召開派下員大會。

第14點 祭祀公業土地申報時無原始規約，而於派下全員證明書核發後始訂立規約者，應經
全體派下員之同意。

規約應載明左列事項，並向民政機關（單位）申請備查。

（一）祭祀公業名稱、目的及住址。

（二）派下員資格。

（三）管理人人數、權限、任期、選任及解任方式。

（四）規約變動之方法。

（五）處分（包括設定負擔）財產之方法。

（六）祭祀公業解散後財產分配方法。

管理人為訂立規約召開派下員大會時，應報請民政機關（單位）派員列席，並將會
議紀錄送民政機關（單位）備查。

第15點 祭祀公業規約之變動，依規約之規定，規約未規定者，應經派下員全體之同意。祭
祀公業派下員如有變動者，應先依第十一點規定辦理，再檢具（一）派下全員證明
書，（二）變動前後之規約，（三）派下同意規約變動之證明等文件，向民政機關（
單位）申請備查。

第16點 祭祀公業管理人之變動，應由新管理人檢具（一）派下全員證明書，（二）規約（
無者免），（三）選任之證明文件，向民政機關（單位）申請備查，無須公告，如對
該管理人之變動有異議者，應逕向法院提起民事確認之訴。

第17點 新管理人選定後，應檢具其經民政機關（單位）備查之文件，向土地所在地之地政
事務所申請管理人登記或變更登記。

第18點 管理人依前點規定辦理管理人登記或變更登記時，如利害關係人提出異議，地政機
關應將異議書繕本轉知管理人於二個月內申復。並將管理人之申復書繕本轉知異議
人。異議人如仍有異議，應於接到通知之翌日起二個月內訴請法院裁判，並將訴狀
繕本送地政機關，俟判決確定，再依確定判決辦理。管理人未依前項規定提出申復
書者，地政機關應駁回其登記之申請。異議人未依前項規定提出起訴證明者，地政
機關應依申請人所提備查文件辦理登記。

第19點 祭祀公業土地之處分或設定負擔，得依土地法第三十四條之一第五項規定辦理。但
規約另有規定者，不在此限。

第20點 管理人、派下員或利害關係人對於祭祀公業向民政機關（單位）申報或備查之文件，
得申請閱覽、抄寫、複印或攝影。

第21點 管理人、派下員或利害關係人對於祭祀公業申報或備查事項、或土地登記事項有異
議者，除依本要點規定之程序辦理外，得逕向法院起訴。

第22點 祭祀公業之解散，應經派下員全體之同意，並報請民政機關（單位）備查。

第23點 新設立之祭祀公業，應以財團法人為之。祭祀公業新取得不動產所有權或他項權利
時，除已成立財團法人者外，應登記為派下員全體公同共有。

第24點 民政機關（單位）對於申報清理及備查之祭祀公業，應備專冊建檔管理永久保存。
地政機關對於祭祀公業土地應造冊管理。

第25點 祭祀公業已依法登記為財團法人者，不適用本要點之規定。

第26點 本要點修正前曾經民政機關（單位）受理之未結案件，得依本要點規定辦理。
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